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关于做好 2026-2027 学年学生实习备案工

作的通知

各二级学院：

根据《关于印发<职业学校学生实习管理规定>的通知》

（教职成〔2021〕4 号，以下简称《规定》）、《广东省教育

厅关于做好2026-2027学年职业学校学生实习备案工作的通

知》等文件要求，为做好我校 2026-2027 学年学生实习备案

工作，现就有关事宜通知如下。

一、规范做好实习备案管理

（一）突破《规定》第十二、十七条的实习备案

各二级学院根据专业人才培养方案，因相关专业和实习

岗位有特殊要求，需要突破《规定》第十二、十七条要求的，

应组织开展科学、充分的专家论证（专家组成员总数须为单

数且不得少于 5 名，校内专家不得超过专家总数的 50%、校

内本专业教师不得作为论证专家），经学校汇总、审核后报

上级教育主管部门备案。

（二）组织学生实习备案

各二级学院应制定实习工作方案，组织学生实习时，应
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及时在“全国职业院校专业设置管理与公共信息服务平台”

学生实习管理模块（以下简称“实习平台”）填报备案。跨

省、出国（境）实习的，应加强对跨省、出国（境）学生的

管理，组织学生到外地实习，应当安排学生统一住宿，与企

业建立实习学生住宿制度和请销假制度。学生申请在统一安

排的宿舍以外住宿的，须经学生法定监护人（或家长）签字

同意。

（三）实习单位备案

各二级学院要严格实习单位的管理，严格履行考察评估

程序。实习单位名单由二级学院党政联席会研究确定后报送

教务部，经学校审核后报主管部门备案并向社会公开。同时

做好定期跟踪，对存在风险的实习单位要及时清理，杜绝违

法违规企业提供实习岗位。对学生自行选择岗位实习单位

的，学院要加强与自主实习学生家长信息沟通，共同加强对

自主实习单位资质的审核，并对学生法定监护人（或家长）

做好实习安全提示。

二、做好材料组织报送工作

6月 11 日前，各二级学院报送申请突破《规定》第十二

条、十七条要求的实习备案材料。报送材料须按专业分别建

立文件夹。具体要求如下：1.《职业学校学生实习备案论证

表》（附件 1，每个申请备案专业 1 份，电子版及纸质版）；2.

专业人才培养方案（每个申请备案专业 1 份，电子版）；3.
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《职业学校学生实习备案论证情况汇总表，电子版》（附件

2）。4.校企合作协议或其他有关材料（扫描件）。材料打包命

名为：学院名称+突破规定实习专业备案，

各二级学院应在学生开展实习前，按要求在“实习平台”

完成学生实习数据填报。做到填报信息及时准确、全环节覆

盖、全流程管理。

9月 11 日前，报送 2026-2027 学年第一学期岗位实习安

排材料、实习单位备案信息。具体要求如下：1.《2026-2027

学年实习工作方案》（附件 3）；2.《职业学校实习单位信息

表》（附件 4，填报实习单位信息）；3.《广东工程职业技术

学院学生实习单位考察报告》（附件 5，此前未入库、新增实

习单位）。以上材料均含可编辑文档和扫描版，材料打包命

名为：学院名称+学生岗位实习安排表（2026-2027 学年第

一学期）及实习单位备案信息表。

2027 年 3 月 11 日前，提交 2026-2027 学年新增实习单

位备案信息。具体要求如下：《职业学校实习单位信息表》（附

件 4，填报新增的实习单位信息，如无新增，无需再报）及

《广东工程职业技术学院学生实习单位考察报告》（如无新

增，无需再报）（附件 5）。材料打包命名为：学院名称+新增

实习单位备案信息表。

教务部联系人：许焕坚；电话：（020）37395032。
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附件：1.职业学校学生实习备案论证表

2.职业学校学生实习备案论证情况汇总表

3.2026-2027 学年实习工作方案（模板）

4.职业学校实习单位信息表

5.广东工程职业技术学院学生实习单位考察报告

教务部

2026 年 5 月 26 日


